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อําเภอดอนสกั  จงัหวดัสรุาษฎรธ์านี
องค์การบรหิารสว่นตําบลชลคราม

โทร 0-7734-7001
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รายงานผลการบรหิารและพฒันา
ทรพัยากรบุคคล



รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
ชื่อหน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนตำบลชลคราม 

อำเภอ  ดอนสัก  จังหวัด สุราษฎร์ธานี 
 

1) ข้อมูลผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล  

ที ่ โครงการ / กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณ 

ที่ได้รับการจัดสรร 
งบประมาณที่ใช้ 

ระยะเวลา 
ในการดำเนนิการ 

หมายเหตุ 
ดำเนินการแล้วเสร็จ ไม่สามารถดำเนินการได้  

1 โครงการฝึกอบรมหลักสูตรปฐมนิเทศ
พนักงานส่วนตำบลบรรจุใหม ่

✓  56,000 56,000 21 - 25 สิงหาคม 2566  

2 โ ค ร ง ก า ร ฝ ึ ก อ บ ร ม ห ล ั ก ส ู ต ร 
ต า ม ส า ย ง า น ข อ ง พ น ั ก ง า น                
ส่วนตำบล ได้แก่ 
หลักสูตรนักทรัพยากรบุคคล 
หลักสูตรนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
หลักสูตรนักวิชาการสาธารณสุข 
หลักสูตรสายงานการสอน 
หลักสูตรนักวิชาการเงินและบัญชี 
หลักสูตรนักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
หลักสูตรนักวิชาการพัสดุ 
หลักสูตรเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
หลักสูตรเจ้าพนักงานประปา 
หลักสูตรนักวิชาการตรวจสอบภายใน 

  
 
 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 
✓ 

64,000 - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 

3 เพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ✓ 200,000 - เมษายน - มิถุนายน 2566  

4 การจัดทำแผนพัฒนาบุคลากร ๓ ปี  ✓ 4,200 - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 



 

ที ่ โครงการ / กิจกรรม 
ผลการดำเนินการ งบประมาณ 

ที่ได้รับการจัดสรร 
งบประมาณที่ใช้ 

ระยะเวลา 
ในการดำเนนิการ 

หมายเหตุ 
ดำเนินการแล้วเสร็จ ไม่สามารถดำเนินการได้  

5 เพ่ิมทักษะด้านดิจิทัลและการพัฒนา
นวัตกรรมในยุคดิจิทัล 

 ✓ 50,000 - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 

6 ประกวดการจัดทำนวัตกรรมของ           
ส่วนราชการประจำปี 

 ✓ 20,000 - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 

7 โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ             
การบริหารงานบุคคลขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

✓  4,200 1,800 2 – 6 สิงหาคม พ.ศ. 2566  

8 โครงการการเรยีนรู้ดว้ยตนเองผา่นสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Learning) 

 ✓ ไม่ใช้งบประมาณ - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 

9 โครงการประกวดการจัดการความรู้ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ✓ 20,000 - 1 ตุลาคม 2566 – 30 
กันยายน 2566 

 

10 โครงการฝึกอบรมจิตอาสา และ
คุณธรรมจริยธรรม ประจำปี 

✓  ไม่ใช้งบประมาณ -  8 เมษายน 2566  

11 โครงการจัดกิจกรรมการต้านทุจริต
คอร์รัปชั่น ในองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

✓  10,000 8,512 24 มีนาคม 2566  

12 โครงการจัดกีฬาของบุคลากรสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปี 

✓  280,000 302,000 
(โอนเพ่ิม 
22,000) 

26 – 28 พฤษภาคม 2566  

13 โครงการสัมมนาและการศึกษาดูงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำป ี

 ✓ 200,000 - เมษายน - มิถุนายน 2566  

  



 

ที ่ ประเภทตำแหน่ง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหน่ง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น 
1 ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กลาง 1 1  
2 รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ต้น 1 1  

ตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น 
1 หัวหน้าสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ต้น 1 1  
2 ผู้อำนวยการกองคลัง ต้น 1 1  
3 ผู้อำนวยการกองช่าง ต้น 1 -  

ตำแหน่งประเภทวิชาการ 
1 นักทรัพยากรบุคคล  ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
2 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
3 นักวิชาการสาธารณสุข ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
4 นักพัฒนาชุมชน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
5 นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
6 คร ู ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 2 1  
7 นักวิชาการเงินและบัญชี ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  
8 นักวิชาการจัดเก็บรายได้ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 -  
9 นักวิชาการพัสดุชำนาญการ ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 1  

10 นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปฏิบัติการ/ชำนาญการ 1 -  
ตำแหน่งประเภทท่ัวไป 
1 เจ้าพนักงานธุรการ  ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 1  
2 เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 -  
3 นายช่างโยธา ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 1  
4 เจ้าพนักงานประปา ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 1 -  



ที ่ ประเภทตำแหน่ง ระดับ 
กรอบอัตรากำลัง 

(จำนวน) 
การครองตำแหน่ง 

(จำนวน) 
หมายเหตุ 

พนักงานจ้างตามภารกิจ  
1 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ - 2 2  
2 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน - 1 1  
3 ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก - 1 1  
4 ผู้ดูแลเด็ก (ผู้มีทักษะ) - 1 1  
5 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ - 1 1  

พนักงานจ้างท่ัวไป 
1 ภารโรง - 1 1  
2 พนักงานขับรถยนต์ - 1 1  
3 คนงานทั่วไป - 4 4  
4 พนักงานจดมาตรวัดน้ำ - 1 1  

รวม 33 27  
 
3) ข้อมูลสถิตจิำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมหรือพัฒนาทรัพยากรบุกคล 

ที ่ โครงการ / หลักสูตร สถานที ่ ระยะเวลา จำนวนผู้เข้าร่วม (คน) รายละเอียด 
1 รู้แล้วรอด : คดีที่เกี่ยวข้องกับการปกคครองท้องถิ่น ศูนย์ราชการเฉลิมพระ

เกยีรติฯ แจ้งวัฒนะ 
3 - 5 สิงหาคม 2566 1 พันจ่าอากาศเอกสาฑิสณ์ พงศ์พิพัฒนา

ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารสว่นตำบล 
2 การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 

ตามรูปแบบจำแนกงบประมาณ (ฉบับใหม่) ภายใต้
แนวทางการใช้จ ่ายเง ินเพื ่อรองรับการบร ิหาร
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

14 – 16 กรกฎาคม 2566 1 นางสาวจิราพร สันติเวสน์รัตน์ 
ตำแหน ่ง รองปล ัดองค ์การบร ิหาร            
ส่วนตำบล 

 
 



 
ที ่ โครงการ / หลักสูตร สถานที ่ ระยะเวลา จำนวนผู้เข้าร่วม (คน) รายละเอียด 

3 การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 
ตามรูปแบบจำแนกงบประมาณ (ฉบับใหม่) ภายใต้
แนวทางการใช้จ ่ายเง ินเพื ่อรองรับการบร ิหาร
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

14 – 16 กรกฎาคม 2566 1 จ่าเอกดนัยรัฐ รัตนภูมี 
ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักปลัดองค์การ
บริหารส่วนตำบล 

4 เพิ่มประสิทธิภาพการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น
จังหวัด สุราษฎร์ธานี 

โรงแรมวังใต ้ 
อำเภอเม ือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

15 – 16 กรกฎาคม 2566 1 นางสาวเหมือขวัญ ช่วยคง 
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 

5 การจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 
ตามรูปแบบจำแนกงบประมาณ (ฉบับใหม่) ภายใต้
แนวทางการใช้จ ่ายเง ินเพื ่อรองรับการบร ิหาร
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

14 – 16 กรกฎาคม 2566 1 นางจิราพร ใจรังสี 
ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ชำนาญการ 

6 ปฐมนิเทศข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น
บรรจุใหม ่

ส ถ า บ ั น พ ั ฒ น า
บ ุ ค ล า ก ร ท ้ อ ง ถิ่ น 
อำเภอคลองหลวง 
จังหวัดปทุมธานี 

21 - 25 สิงหาคม 2566 1 นายเจษฎา วรรณโณ 
ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข
ปฏิบัติการ 

7 หล ักเกณฑ์การจ ่ายเง ินเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ส ูงอายุ            
เบี้ยความพิการ และเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ ประจำปีงบประมาณ 2567 และ
การจัดทำบันทึกการเบิกจ่าย และการรายงานผล
ให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

โ ร ง แ รม เ ค  พ า ร์ ค 
อำเภอเมือง จังหวัด 
สุราษฎร์ธานี 

8 - 10 กันยายน 2566 1 นางสาวทัศณี มนต์แก้ว 
ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

8 ให้วามรู้และคำแนะนำด้านการรักษาความปลอดภัย
และการรักษาความลับของทางราชการ 

ห้องประชุมเมืองเคนดี 
อาคารศาลากลาง
จงัหวัดสุราษฎรธ์านี 

20 มิถุนายน 2566 1  

 



ที ่ โครงการ / หลักสูตร สถานที ่ ระยะเวลา จำนวนผู้เข้าร่วม (คน) รายละเอียด 
9 การปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย

งานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 ข้อ 8 การสร้าง
ทะเบ ียนค ุมหนังส ือ บ ัญช ีหนังส ือในร ูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

6 - 8 มกราคม 2566 1 นางพีรญา พวงนุ้ย 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

10 การนำผลการใช้สื ่อการเรียนรู ้ และผลของการ
จัดการเรียนการสอนมาปรับใช้ในการดำเนินการของ
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กให้มีประสิทธิภาพ 

โ ร ง แ รม แก ้ ว ส มุ ย          
รีสอร์ท อำเภอเมือง 
จงัหวัดสุราษฎร์ธานี 

18 - 20 กันยายน 2566 1 นางสาวจันทร์ทิพย์ แข่งขัน 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก 

11 เทคนนิควิธีเชิงกลยุทธ์ในการพัฒนาการจัดเก็บ
รายได้ท้องถิ่น 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

11 สิงหาคม 2566 1 นางรัชนี นวลวัฒน ์
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองคลัง 

12 เจาะประเด็นข้อปัญหา เพื่อรักษาวินัยการเงินการ
คลังของรัฐ 

โ ร ง แ รม แก ้ ว ส มุ ย          
รีสอร์ท อำเภอเมือง 
จงัหวัดสุราษฎร์ธานี 

22 – 23 มิถุนายน 2566 1 นางอมรรัตน์ เรืองศรี 
ตำแหน่ง น ักว ิชาการเง ินและบ ัญชี   
ชำนาญการ 

13 การเพิ ่มทักษะสู ่การเป็นพัสดุม ืออาชีพในการ
ปฏ ิบ ัต ิ งานระบบ e-GP (ระยะท ี ่  5) ด ้วยว ิธี
เฉพาะเจาะจง ว ิธ ี  e-bidding  e-Market จ ัดซื้อ           
จ ั ดจ ้ าง  SMEs และ MIT การทำส ัญญาและ                 
การบริหารสัญญา การถอยขั้นตอนแกไ้ขข้อผิดพลาด 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

24 – 26 มีนาคม 2566 1 นางสาวสุนันท์ทา จันทร์สว่าง 
ตำแหน่ง นักวิชาการพัสดุชำนาญการ 
 

14 การเพิ ่มทักษะสู ่การเป็นพัสดุม ืออาชีพในการ
ปฏ ิบ ัต ิ งานระบบ e-GP (ระยะท ี ่  5) ด ้วยว ิธี
เฉพาะเจาะจง วิธี e-bidding  e-Market จัดซื้อจัด
จ้าง SMEs และ MIT การทำสัญญาและ การบริหาร
สัญญา การถอยขั้นตอนแก้ไขข้อผิดพลาด 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

24 – 26 มีนาคม 2566 1 นางสาวจันทมาศ ฤทธิพัฒน์ 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 
 

 
 



ที ่ โครงการ / หลักสูตร สถานที ่ ระยะเวลา จำนวนผู้เข้าร่วม (คน) รายละเอียด 
15 เพ ิ ่มประส ิทธ ิภาพการจ ัดทำร ่างรายละเอียด       

ขอบเขตของงานทั ้งโครงการ (TOR ตาม ว 159  
การประมาณระยะเวลาการก่อสร้าง และการคำนวณ
ประเมินผลการดำเนินการตามแผนการทำงาน 
ประกอบหนังสือเวียน ว 124 จากภาคทฤษฎีสู่การ
ปฏิบัติพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

18 - 20 สิงหาคม 2566 1 นายวิทยายุทธ แซ่ยี่ 
ตำแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส 

16 การปฏิบัติตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรรณ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 ข้อ 8 การสร้าง
ทะเบ ียนค ุมหนังส ือ บ ัญช ีหนังส ือในร ูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

โรงแรมไดมอนด์ พลาซ่า 
อำเภอเมือง จังหวัด          
สุราษฎร์ธานี 

6 - 8 มกราคม 2566 1 นางสาวสุนสิา สุพัฒนุกลู 
ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

 
ปัญหา/อุปสรรค 
ไม่มีปัญหา/อุปสรรค……………………………………………………………………………………………………………………………..…… 
 
ข้อเสนอแนะ  
ไม่มีข้อเสนอแนะ ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 


