
 

 

 
 
 
 
 

 
คูม่อืปฏบิตังิาน 

งานสวสัดกิารและพฒันาชมุชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านกัปลดั 
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลชลคราม 
อ าเภอดอนสกั จงัหวดัสุราษฎรธ์านี 

 
 



 

 

ผู้ที่มีอายุครบ 60
ปีบริบูรณ์

หรือจะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์
ที่มีคุณสมบัติ

ครบถ้วน

ยื่นแบบยืนยัน
สิทธิการขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ตรวจสอบ
หลักฐาน

จัดท าประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) 
กรณีมอบอำนาจ 
4. ใบมอบอำนาจ 
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
6. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566 
   เร่ือง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
   การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

2 นาที 3 นาที 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 



 

 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 
วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน

 
 
 
 
 

 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) 
กรณีมอบอำนาจ 
4. ใบมอบอำนาจ 
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
6. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการให้คนพิการของ 
   องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0891.3/ว3609 ลว 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง แนว   
   ทางการจ่ายเงินเบ้ียความพิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน   
   เบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 

ผู้พิการ
ท่ีมีคุณสมบัติ

ครบถ้วน

ยื่นแบบค าขอ
รับเงิน

เบี้ยความพิการ

ตรวจสอบ
หลักฐาน

จัดท าประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ

2 นาที 3 นาที 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 



 

 

 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

 
วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

 
 
 
 

 
เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ ที่ระบุว่า “เป็นโรคเอดส์” 
4. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) 
กรณีมอบอำนาจ 
5. ใบมอบอำนาจ 
6. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
7. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถิ่น. พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

ผู้ป่วยเอดส์
ที่มี

คุณสมบัติ
ครบถ้วน

ยื่นแบบค า
ขอ

รับเงิน
สงเคราะห์
ผู้ป่วยเอดส์

ตรวจสอบ
หลักฐาน

ตรวจสอบ
สภาพความ
เป็นอยูข่อง
ผูย่ื้นค าขอ

จ่ายเงิน
สงเคราะห์
ผู้ป่วยเอดส์
ในเดือน
ถัดไป

2 นาที 3 นาที 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลาไม่เกิน 2 วันทำการ/ราย 

ภายใน 2 วันทำการ 


