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ภารกิจงานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม  
 

งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน มีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตางๆ ดังนี้  

1. ดานการปฏิบัติการ 

   1.1 ศึกษา วิเคราะห วิจัยดานพัฒนาชุมชน เพ่ือจัดทําแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุม ของ
ประชาชนในชุมชนประเภท ตาง ๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผูนําชุมชน กลุม องคกร และ เครือขาย
องคกรประชาชน  

1.2 ศึกษา วิเคราะห วิจัยดานพัฒนาชุมชน เพ่ือกําหนดมาตรการและกลไกในการ พัฒนาและ
สงเสริมการสรางความเขมแข็งของ ชุมชน การสงเสริมกระบวนการเรียนรูและการมีสวนรวมของ ชุมชนในการ
บริหารจัดการชุมชน ตลอดจนการพัฒนา และสงเสริมความเขมแข็ง สมดุลและม่ันคงของเศรษฐกิจ ชุมชนระดับ
ฐานราก รวมท้ังในการพัฒนารูปแบบ วิธีการ พัฒนาชุมชนใหมีความเหมาะสมกับพ้ืนท่ี  

1.3 ศึกษา วิเคราะห ปญหาสถานการณตาง ๆ ท่ีเก่ียวของในงานพัฒนาชุมชน เพ่ือหา แนวทาง
ปองกันและแกไขปญหา ท่ีเหมาะสมสอดคลองกับสภาพแวดลอมและสถานการณท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

1.4 ศึกษา วิเคราะห จัดทํา และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ
สารสนเทศชุมชน เพ่ือ กําหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนกําหนดแนวทางหรือวางแผนการพัฒนาใน ทุกระดับ 

 1.5 เสนอแนะแนวทางการพัฒนาและสงเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพ่ือสราง
ความสมดุลในการพัฒนา ชุมชน และความม่ันคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก นําไปสูความ เขมแข็งของ
ชุมชนอยางยั่งยืน  

1.6 กําหนดมาตรฐานและเกณฑชี้วัดดานพัฒนาชุมชน เพ่ือใหมีเกณฑชี้วัดดานพัฒนา ชุมชนท่ี
ถูกตองเหมาะสม ได มาตรฐาน  

1.7 สงเสริมและดําเนินการดานการจัดการความรูและภูมิปญญาทองถ่ินของชุมชน เพ่ือสรางและ
พัฒนาระบบการ จัดการความรูของชุมชน  

1.8 สงเสริม สนับสนุนกระบวนการเรียนรูและการมีสวนรวมของประชาชนในรูปแบบ ตาง ๆ
เพ่ือใหประชาชนในชุมชน สามารถจัดทําแผนชุมชน รวมท้ังวิเคราะห ตัดสินใจ และดําเนินการรวมกัน เพ่ือแกไข
ปญหาความตองการของตนเอง และชุมชนได ตลอดจนเปนท่ีปรึกษาในการดําเนินงานพัฒนาชุมชน  

1.9 สงเสริม สนับสนุนในการรวมกลุมและจัดต้ังกลุมองคกรชุมชน กลุมแมบานและ เครือขาย
ประชาชน เพ่ือสงเสริม ประชาชนใหมีความสนใจ ความเขาใจ และความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนใน ทองถ่ินของ
ตน 

 1.10 ดูแล รวมทํางานพัฒนากับประชาชนในทองถ่ินอยางใกลชิด ใหคําแนะนําและฝกอบรม
ประชาชนในทองถ่ินตาม วิธีการและหลักการพัฒนาชุมชน เพ่ือเพ่ิมผลผลิตและเพ่ิมรายไดตอครอบครัวใน ดาน
การเกษตรและอุตสาหกรรมใน ครัวเรือน 

 
 
 

/1.11 รวบรวม... 
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 1.11 รวบรวมและลงทะเบียนผูสูงอายุ ผูพิการและผูติดเชื้อเอดส เพ่ือดูแลและจัด สวัสดิการท่ี
พึงไดเชน เบี้ยยังชีพ เบี้ย สงเคราะห ในการชวยเหลือและสงเคราะหใหมีคุณภาพชีวิตท่ีดีข้ึน 

 1.12 ฝกอบรม สงเสริมและสนับสนุนอาชีพท่ีเหมาะสมแกประชาชนในชุมชน เพ่ือใหกลุม อาชีพ
สามารถเพ่ิมผลผลิต และสรางรายไดใหกับชุมชน ๘ คูมือการปฏิบัติงานฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมของ
องคการบริหารสวนตําบลชลคราม 

 1.13 จัดทําโครงการและงบประมาณ รวมถึงดําเนินการ โฆษณาและประชาสัมพันธและ 
ประเมินผลการจัดกิจกรรม ตางๆ ท่ีเปนประโยชนแกชุมชน เชนกิจกรรมสงเสริมครอบครัว กิจกรรมแขงกีฬา 
กิจกรรมท่ีเก่ียวกับเด็กและเยาวชน กิจกรรมเพ่ือใหหางไกลยาเสพติด เปนตน เพ่ือให  

1.14 สํารวจ และจัดเก็บขอมูลในการพัฒนาชุมชนเพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตอง ทันสมัย สามารถ
นํามาวางแผนในการพัฒนา พ้ืนท่ีซ่ึงรับผิดชอบไดอยางเหมาะสม  

1.15 แสวงหา พัฒนา สงเสริม ประสานและสนับสนุนผูนําชุมชนหรือกรรมการชุมชน เพ่ือใหรูถึง
บทบาทหนาท่ีและเกิด การพัฒนาศักยภาพใหสามารถพัฒนาชุมชนของตนไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 1.16 ดูแลและบริหารตลาดกลางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหประชาชนมีตลาด 
จําหนายสินคาท่ีเปนธรรม  

1.17 สงเสริมและสนับสนุนใหเกิดกองทุน หรือสมาคมในรูปแบบตางๆ เชนสมาคม ฌาปนกิจ
สงเคราะห เพ่ือเกิด สวัสดิการซ่ึงเปนประโยชนตอประชาชนในชุมชน 

 1.18 ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองคความรูใหมๆ กฎหมาย และระเบียบตางๆ ท่ี เก่ียวของ
กับงานพัฒนาชุมชน เพ่ือ นํามาประยุกตใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด  

 
2. ดานการวางแผน  
วางแผนการทํางานท่ีรับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือ โครงการ 

เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกําหนด 
 
 3. ดานการประสานงาน  
3.1 ประสานการทํางานรวมกันท้ังภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพ่ือให เกิดความ

รวมมือและผลสัมฤทธิ์ ตามท่ีกําหนด  
3.2 ชี้แจงและใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ี เก่ียวของเพ่ือ

สรางความเขาใจหรือ ความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 
4. ดานการบริการ  
4.1 ใหคําปรึกษาแนะนําดานพัฒนาชุมชนแกหนวยงานท่ีเก่ียวของหรือบุคคลท่ีสนใจ เพ่ือใหมี

ความรูและสามารถนําไป ประยุกตใชใหเกิดประโยชนแกตนเองและสวนรวม 
 4.2 เผยแพร ประชาสัมพันธ ขอมูล ขาวสารเก่ียวกับการดําเนินงานพัฒนาชุมชนเพ่ือ ใหบริการ

แกหนวยงานภาคีการ พัฒนา ประชาชน ผูนําชุมชน กลุม องคกรชุมชน เครือขายองคกรชุมชนและชุมชน 
 
 

/งานสวัสดิการ... 
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การลงทะเบียนและย่ืนคําขอเบีย้ยังชีพผูสงูอายุ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒ กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปใน
ปงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถวนตามขอ ๖ มาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวย
ตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือสถานท่ีท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด  

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลชลครามตามทะเบียนบาน 

                     (๓) มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอ
องคการบริหารสวนตําบลชลคราม  

(๔) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินไดแก ผูรับบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูท่ีไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือ
ผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดส ตาม
ระเบียบของกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
๒๕๔๘ 

  
/ในการยื่น... 

 • งานสวสัดกิารเบีย้ยงัชพี

 • การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ

 • การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเบีย้ความพกิาร

• การยืน่คาํขอรบัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส ์
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ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

๑) รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

๒) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี

ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการ  

          ๑. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน

ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวย

ตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได 

 ๒. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในปงบประมาณท่ีผานมาให

ถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

 ๓. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ                   

                         ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใน 
ปงบประมาณถัดไปหรือผูไดรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพรอม
เอกสารหลักฐาน 
ระยะเวลา ๑๕ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 
 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
ระยะเวลา ๑๐ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 

๓. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียน 
ใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 
ระยะเวลา ๑๐ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 

 
ระยะเวลา 
 ตั้งแตวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ถึง ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกป ในวันและเวลาราชการ ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ น. -
๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน ๓๕ นาที ตอรายและองคการบริหารสวนตําบล 
ชลคราม จะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน ๑๕ วันนับแตวันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดังนี้ 

(๑) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงาน 
ของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา      จํานวน ๑ ชุด 

(๒) ทะเบียนบานพรอมสําเนา      จํานวน ๑ ชุด 
(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)  จํานวน ๑ ชุด 
(๔) บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ 

ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)     จํานวน ๑ ชุด 

(๕) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ  
กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ)    จํานวน ๑ ชุด 
 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเบี้ยความพิการ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓  กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงิน
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา หรือสถานท่ีท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
หลักเกณฑ 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลชลครามตามทะเบียนบาน 
(๓) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(๔) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

 ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงค
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ โดยรับเงินสดดวยตนเอง  หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแล
คนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
 ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถให
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทน ดังกลาว 
วิธีการ  

          ๑. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ในเดือนถัดไป ใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ 

สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

/๒. กรณี... 
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 ๒. กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการ จากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในปงบประมาณท่ีผานมาให

ถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ตามระเบียบนี้แลว 

 ๓. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการ ไดยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการ ตอง

ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ                   

                         ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑. ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการ ในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน 
ระยะเวลา ๑๕ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 
 

๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
ระยะเวลา ๑๐ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 

๓. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียน 
ใหผูขอลงทะเบียน 
ระยะเวลา ๑๐ นาที 

สํานักงานปลัดอบต.ชลคราม 
 

 
ระยะเวลา 
 ตั้งแตวันท่ี ๑ พฤศจิกายน ถึง ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกป ในวันและเวลาราชการ ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ น. -
๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน ๓๕ นาที ตอรายและองคการบริหารสวนตําบล 
ชลคราม จะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน ๑๕ วันนับแตวันสิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหลักฐานประกอบแบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังนี้ 

๑. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม 
และการพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการพรอมสําเนา   จํานวน ๑ ชุด 

๒. ทะเบียนบานพรอมสําเนา      จํานวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

              ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการผานธนาคาร)    จํานวน ๑ ชุด 
๔. บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ 

                         ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม  
                         ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณียื่นคําขอแทน)   จํานวน ๑ ชุด 
                    ๕. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ  

ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ  ผูอนุบาล แลวแตกรณี   จํ า น ว น  ๑  ชุ ด                 
                                                         

 
 
 



การยืน่คาํขอรบัเงนิสงเคราะหเบีย้ยงัชพีผูปวยเอดส 
 

งานการบริการผูปวยเอดส 
 ๑.  เอกสาร/หลักฐานการอางอิง 
  -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 

๒.  แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 
             
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
สรุป กระบวนงานบริการ  ๓  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๑ วัน ๒๕  นาที  

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา 
๑. ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ  

ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง      จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. ทะเบียนบานพรอมสําเนา     จํานวน ๑ ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา      

(กรณีท่ีกําหนดใหเขาบัญชีเงินฝาก)                                     จาํนวน ๑ ชุด 
๔. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐ 

ท่ีมีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ 
     (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)              จํานวน ๑ ชุด 

                     ๕. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของ ผูรับมอบอํานาจ 
       (กรณีท่ีกําหนดใหเขาบัญชีของผูรับมอบอํานาจ)                       จํานวน ๑ ชุด 
 

สถานท่ีติดตอ  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สํานักปลัด  องคการบริหารสวนตําบลชลคราม 
โทร. 0-7734-7000-1 โทรสาร 0-7734-7001 www.CHONLAKRAM.GO.TH   

 

ผูท่ีประสงคจะขอการขอรับ 
การสงเคราะห 

ผูปวยเอดสหรือผูรับมอบอํานาจ  
ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียน  
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

๑๕ นาที/ราย 

๑๐ นาที/ราย 

ตรวจสภาพความเปนอยู 
และคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับการสงเคราะห 

๑ วัน 
 


	สรุป กระบวนงานบริการ  ๓  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  ๑ วัน ๒๕  นาที
	เพื่อความสะดวก เอกสารที่ต้องนำมา

